	

Leave status inquiry/update form




	
	Screen id: hpius



	Company Number
	0
	0
	
	
	


	Employee Number
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Employee name


	
	
	
	
	

	
	first
	
	m
	
	last


	Annual leave
	… … … … … … … … … … … 
	_____
	N –

U –

Y -
	not eligible
eligible, do not accrue current period

eligible

	sick leave
	… … … … … … … … … … … 
	_____
	N –

U –

Y -
	not eligible
eligible, do not accrue current period

eligible

	flsa status
	… … … … … … … … … … … 
	_____
	E -

n –
	exempt

non-exempt

	overtime leave maximum
	… … … … ... … … … 
	_____
	0 –

1 –

2 – 
	not eligible
maximum of 240 hrs.

maximum of 480 hrs.

	percent employment
	
	.
	
	

	on call leave status
	… … … … … … … … … ..
	_____
	n –

y –
	not eligible

Eligible


	period start date
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	sdp participant
	n-no
	
	no
	y-yes
	
	90 day leave indicator ..
	____
	N -
	no

	sdp recipient
	n-no
	
	
	y-yes
	
	
	
	y -
	yes


	sdp employ date
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	begin leave date
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	end leave date
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	adjusted emp. date
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	process indicator
	… … … … … … … … … ..
	_____
	blank –

n –
	yes

no

	comp. leave status
	… … … … … … … … … ..
	_____
	n – 
y - 
	no
yes

	military bank ind
	… … … … … … … … … ..
	_____
	n –

y -   
	no

yes


	Explanation of changes entered:
	

	
	

	
	
	

	Prepared by
	
	Date


	Keyed by
	
	date


























































































































